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九江学院票据粘贴单

注意事项：

1. 本粘贴单适用于小于 A4 格式大小票据的归集汇总。A4 格式的文件及合同请勿在此粘贴、卷折；

2. 电子发票请使用 A4 纸横向居中的格式打印，注意不要挡住发票左上角的二维码。

3. 请将票据从右至左鱼鳞式排列，分类粘贴，注意不要贴住发票左上角的二维码；火车票不得遮盖住票价金额、时间等重要信息。

4. 每张票据都必须用液体胶水粘牢，不得用订书钉代替；

5. 平整粘贴，不要过于密集，便于凭证的装订与保管。 原始单据 张

经 办 人

合计金额

请从左侧装订线处粘起，从左上起向右向下排列，不超出粘贴单边

装订角


